
Popis i Popisne liste 

Unos popisa 

Stavka menija: Veleprodaja (Maloprodaja, Ugostiteljstvo, Mp komision) – Popis – Unos Popisa 

Opis dokumenta: Dokument popis nam služi da unesemo sve korekcije na saldima robe koje se nalaze u magacinu. 

Popis se radi samo za jedan magacin.  

Zaglavlje dokumenta: 

Magacin – Biramo magacin za koji radimo popis 

ID/Broj – Automatski se dodeljuje sledeći slobodan redni broj 

Datum/DatumKnj – Unose se datum popisa i datum knjiženja popisa. Kod unosa godišnjeg popisa obavezno staviti 

poslednji datum rada za tu poslovnu godinu (npr 31.12. godine za koju se radi popis). 

Vrsta – Biramo vrstu popisa u zavisnosti od namene: 

1. Popis – Koristi se za popise u toku poslovne godine. 

2. Godisnji popis – Koristi se na kraju poslovne godine i za prenošenje početnog stanja za sledeću poslovnu 

godinu. 

3. Početno stanje – Koristi se za unos početnog stanja na početku poslovne godine kada u prethodnoj godini 

nije korišćen ovaj program ili ako se sa korišćenjem programa počinje prelaskom sa nekog drugog 

informacionog sistema. 

4. Interni popis – Koristi se za unos popisa koji se koristi samo interno, ne knjiže se efekti. 

5. Obrada količina – Koristi se u slučaju kad se želi napraviti preknjižavanje srodnih šifara sa jedne na drugu. 

6. Popravka KEP knjige – Koristi se u kada KEP knjiga nije u ravnoteži sa lagerom, kao posledica naknadnog 

knjiženja popisa. 

Vrsta knjiženja – Bira se vrsta fin. knjiženja popisa.  

 

 

Stavke dokumenta: 

Šifra – Unosi se šifra artikla. 

Kataloška šifra – Unosi se šifra artikla za koji radimo popis. 

Barkod – Popunjava se automtaski ukoliko artikal samo jedan barkod. Ukoliko se artikli ne vode po barkodovima 

ostaje prazno. Ukoliko izabrani artikal ima više barkodova onda smo u obavezi da izaberemo barkod za koji radimo 

popis. 

Opis – Popunjava se automatski na osnovu izabrane šifre artikla. 

Jm osnovna  – Predstavlja osnovnu jedinicu mere izabranog artikla. Popunjava se automatski na osnovu izabrane 

šifre artikla. 

J. mere barkod – Predstavlja izvedenu jedinicu mere za izabrani barkod ako se isti vodi po nekoj drgoj jedinici mere 

(npr osnovna jedinice mere je kom a za izabrani bardkod može biti kutija). Popunjava se automastko na osnovu 

izabranog barkoda artikla. 

Size – Predstavlja veličinu artikla tj izabranog barkoda ako se artikal vodi po rasteru. Popunjava se automatski na 

osnovu izabranog artikla. 

Kol.lager – Predstavlja količinu po kartici artikla na dan popisa. Ovde treba voditi računa da trenutna količina i 

količina na dan popisa ne moraju imati iste vrednosti, jer između dana kada smo uradili popis i isti uneli u sistem 
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možemo imati nove ulaze i izlaze. U našem primeru na slici količina izabranog artikla je 2. Popunjava se automatski 

na osnovu izabrane šifre artikla. 

Nabavna cena – Nabavna cena artikla na dan popisa. 

Cena – Prodajna cena artikla na dan popisa. U slučaju popisa u maloprodaji i maloprodajnom komisionu to je cena sa 

pdv–om. 

Kol.popis – Popisana količina izabranog artikla. U našem primeru mi se uneli da je popisana količina 3 tako da ćemo 

prilikom knjiženja popisa imati višak od 1 komada. 

Manjak/Višak – Automatski se popunjavaju nakon popunjavanja polja kol.popis i zavisno od toga da li na osnovu tog 

podatka imamo višak ili manjak izbranog artikla, popuniće se odgovarajuća kolona. U našem primeru pošto imamo 

višak od 1 komada popunila se kolona višak sa vrednošću 1. 

Rashod – U Implementaciji za SLG ovo polje se neće popunjavati. 

 

Akcije: 

Moguće je vršiti više akcija nad dokumentom popis. Akcije biramo u polju akcije u zaglavlju dokumenta. Svaka 

izabrana akcija se izvršava tako što se u polju nakon izbora akcije klikne na dugme Izvrši. U nastavku dajemo opis svih 

akcija: 

Početno stanje (iz prethodne baze) 

Ova akcija se izvršava ukoliko smo fizički presekli bazu podataka pa je potrebno početno stanje preneti iz stare baze 

podataka.  

Prenos stanja sa lagera 

Ovu akciju možemo i nazvati formiranjem popisne liste. Pre izvršavanje ove akcije treba proveriti da li su u programu 

svi dokumenti koji su formirani pre datuma popisa proknjiženi. Prilikom ove akcije program će automatski popuniti 

stavke popisa sa artiklima koji se nalaze na stanju tog magacina. Prilikom aktiviranja ove akcije, prvo ćemo dobiti 

obaveštenje kao na primeru na slici. Mi biramo opciju Yes i program nastavlja dalje. 

 
 

Sledeća poruka je jako važna i tu se odlučujemo da li želimo da salda sa robnih kartica da upišemo u polje Kol. popis. 

Ako to ne želimo onda ćemo kasnije prilikom obrade popisa morati da popunimo to polje za svaku stavku na popisu. 

To radimo ukoliko želimo da operateri koji rade unos popisa potvrde svaku popisanu količinu. U drugom slučaju 

program će polje Kol. popis da popuni sa istom vrednošću kao i Kol. lager i operateru ostaje samo da unese 

ustanovljene razlike na popisu. Na sledećim slikama vidimo primere koje predstavljaju slučajeve koje smo naveli u 

prethodnom delu teksta.  

Na prvoj slici imamo pitanje na koji način želimo da popunimo polje Kol. popis. Klikom na dugme Yes, količine sa 

lagera će biti upisane u kolonu Kol. popis. Klikom na dugme No, to polje će biti popunjeno nulama. 
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Primer na slici prikazuje kako će izgledati lista ako izaberemo prvu opciju (Yes). 
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Primer na slici prikazuje kako izgleda lista kao izaberemo drugu opciju (No). 

 

 

Ukoliko se pojavi poruka sa sledećom greškom to znači da postoje artikli sa nedefinisanom cenom. Neophodno je da 

se prvo definišu cene za te artikle, pa da se na osnovu tih podataka uradi nivelacija cena. Tek nakon tih akcija će 

popis moći da prikaže ispravno stanje. 

 
 

Ova poruka nije bitna za veleprodajne magacine jer se oni prate po nabavnim cenama. U slucaju ove poruke na vp. 

magacinu potrebno je reci No. 

 

 

Ponovo učitaj stanje po knjigama 

Ovu akciju pokrećemo ako smo formirali popisnu listu kao u prethodnom primeru, a u međuvremenu smo morali da 

proknjižimo neke zaostale dokumente. Prilikom izvršenja ove akcije sistem će ponovo izračunati i popraviti kolonu 

Količina lag. na osnovu robnih kartica artikala. 

 

Preradi popis 

Ukoliko imamo više barkodova za jedan artikal koji predstavljaju svaki za sebe drugačije oblike prodaje (komad, 

kutija, transportno pakovanje i sl) može nam se desiti da količina na nekim od barkodova ima negativnu količinu. Na 

primer ako prodajemo artikal sa barkodom za komad i ako se prodaju svi rasploživi komadi kupac će uzeti i otvoriti 

pakovanje. Na taj način ćemo prodati više artikala na komad nego što smo ih dobili ulazom. To zapravo i nije 

negativno stanje jer ćemo imati višak na nekom drugom obliku. Zato pre knjiženja popisa ovom akcijom sve svodimo 

sve minusne količine tako što od nekog drugog oblika tog istog artikla uzimamo potrebnu količinu i prebacujemo na 

barkod koji je problematičan. 
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Štampaj višak 

Kada pokrenemo ovu akciju dobijamo pregled pred štampu svih artikala koji su višak na popisu. 

 

Štampaj manjak 

Kada pokrenemo ovu akciju dobijamo pregled pred štampu svih artikala koji su manjak na popisu. 

 

Knjiži robno (zavisi od vrste) 

Da bi se dokument popisa proknjizio na robnim karticama potrebno je u Akcijama čekirati opciju Knjiži robno (zavisi 

od vrste) i klik na dugme Izvrši. Time će se popis proknjižiti na robnim karticama u zavisnosti od zadate Vrste popisa. 

Kada je unet godisnji popis onda je potrebno pre knjiženja obavezno otvoriti sledeću poslovnu godinu. Zavisno od 

izabrane vrste popisa posledice knjiženja popisa mogu biti:  

1. Popis – trag na robnim karticama će se prikazati kao vrsta dokumenta 13 (manjkovi) ili 14 (viškovi). 

Knjiženjem popisa preneće se na robne kartice samo stavke kod kojih je konstatovan manjak ili višak. 

2. Godisnji popis –  trag na robnim karticama će se prikazati kao vrsta dokumena 11. Knjiženjem će se preneti 

sve stavke iz dokumenta popisa na robne kartice. 

3. Pocetno stanje – trag na robnim karticama će se prikazati kao vrsta dokumenta 10. Knjiženjem će se preneti 

sve stavke iz dokumenta popisa na robne kartice. 

 
 

Regularna i preporučena procedura podrazumeva da se popisi knjiže „odmah“ nakon kreiranja, odnosno da se 

između kreiranja popisa i njegovog knjiženja, ne dešavaju nikakve promene nad popisanim stavkama. Ako se pak 

ovakve situacje dese, program će napraviti određene akcije, kako bi zadržao ravnotežu KEP knjige i lagera.  

Ako se popis knjiži kasnije, a promenilo se stanje na lageru, na trenutno stanje lagera će biti dodat višak (manjak) sa 

popisa. 

Ukoliko, iz nekog razloga, cena na popisu nije jednaka ceni na lageru, program će obavestiti korisnika o tome i 

ažurirati cene na popisu trenutnim cenama sa lagera. Program neće dozvoliti knjiženje pod drugačijim uslovima, 

odnosno neće dozvoliti knjiženje sa pogrešnom cenom, jer bi to napravilo razliku između lagera i KEP knjige. Klikom 

na dugme Yes, prihvatate ove promene i knjiži se popis. Druga opcija je odustajanje od knjiženja popisa (klik na 

dugme No).  
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U slučaju da se popis knjiži u narednoj godini, cene će biti uzete sa lagera od 31.12. godine za koju se knjiži popis. 

Takođe, kreiraće se donivelacija u novoj godini, kako bi se zadržala ravnoteža lagera i KEP knjige.   

 

 

Knjiži finansijski nalog 

Ne koristiti se. 

 

Učitaj popis iz tabele učitavanja 

Ako je za popisivanje robe korišćen barkod čitač i stavka menija Maloprodaja – Popis – Ucitavanje barkodova 

popisane količine se nalaze u posebnoj tabeli iz koje treba da se prebaci u popis. 

 

Sređivanje šifara 

Ova akcija se može aktivirati prilikom knjiženja godišnjih popisa. Ovom akcijom se rasterećuju tabele koje se koriste u 

svakodnevnom radu tako da se iz njih brišu tragovi svih artikala koji u tekućoj godini nisu imali ni jednu promenu nad 

stanjem.   

 

Popravka KEP knjige 

Ova akcija se koristi kada se popis knjiži u godini koja je veća od datuma popisa. U ovakvom slučaju, zbog promena 

nad robom koje su se desile u međuvremenu, KEP knjiga nije u ravnoteži, odnosno ima saldo, te se ovom akcijom 

kreira donivelacija koja vraća KEP knjigu u ravnotežu.  

 

Učitavanje popisa iz fajlova 

Program omogućava da se popisi importuju iz txt fajlova koji su snimljeni u formatu txt – Tab separated. Postoje dva 

oblika ovog fajla. U oba slučaja druga kolona je količina dok je razlika u prvoj koloni gde može biti definisana 

kataloška šifra ili barkod artikla. Prilikom učitavanja fajla program za svaki redu fajlu automatski formira jedan red u 

dokumentu popis po pravilima koja su ista kao da se popis unosi ručno.  

Važna napomena: Prilikom učitavanja fajlova program učitava samo popisane artikle. Nakon učitavanja fajlova 

neophodno je da se pokrene akcija Ponovo učitaj stanje po knjigama koje će dopuniti sve ostale stavke koje postoje 

na stanju prodavnice a nisu popisane kroz uređaj za popisivanje. 

Prilikom učitavanja popisa iz istog fajla se učitavaju trgovačka i komisiona roba tako da isti fajl možemo učitati kroz 

dva različita popisa dok će sofver u svakoj od vrsti popisa učitati samo one artikle u popis koji su odgovarajuće vrste. 

 

Import se pokreće opcijom Fajl – Import nakon čega se dobija poruka: 

 
 

 

 

 

 

 

 



Procedure za rad u maloprodajnom softveru – Službeni Glasnik 

 

7 od 8 
 

 

 

 

 

 

Odabira se opcija Yes i nakon toga se iz dijaloga za odabir fajlova odabere fajl iz koga se želi import popisa 

 
Nakon odabira fajla import ide svojim tokom i formiraće se stavke dokumenta popis. 

 

Kreiranje i štampanje popisnih lista 

Kreiranje popisne liste se radi nezavisno za komisionu i trgovačku robu kroz stavke menija Maloprodaja (MP 

komision) – Popis – Popisna Lista. 

Pre štampanja popisne liste ista se može urediti sortiranjem po raspoloživim kolonama ili po određenim filterima, 

npr. ako popisujemo samo određenu vrstu robe. Nakon obrade aktiviranjem opcije Pregled pred štampu, dobijamo 

oblik za štampu popisne liste. 
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