Knjizenje dokumenata

Knjizenje dokumenata se vrsi kada je korisnik saglasan sa knjizenjem i kad je siguran da su dokumenti koji su uneti
valjani. Knjizenje se moze izvrsiti:

1. Prilikom unosa dokumenta kada zavrsimo sa unosom ,,robnih” stavki snimimo dokument klikom na ikonicu

= i
, @ potom ga i knjizimo klikom na ikonicu .

Samim knjizenjem ulaznog dokumenta dobili smo trag o dokumentu (zavisno od vrste dokumenta) u tri
evidencije: Robnoj, Finansijskoj i Poreskoj evidenciji.

2. Knjizenje se ne mora odvijati automatski prilikom unosa vec¢ kroz stavku menija. Svaka vrsta dokumenta
(kalkulacija, faktura, profaktura, nivelacija...) ima svoju listu npr.:

Knjigovodstvo - Finansijski promet - Knjizenje ili
Veleprodaja - Fakture - Knjizenje ili
Maloprodaja - Kalkulacije - Knjizenje

i tako za svaki od unetih dokumenata.

U svakoj tabeli za knjizenje poslednja kolona je kolona status (ili Mr), koja ima prazne kvadrati¢e u redovima,
predvidjene za obelezavanje dokumenata koje Zelimo proknjiziti. Dvoklikom (ili Enterom) na odredjeni red u

1§ Status
hdr n
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kvadrati¢u ¢e pojaviti zvezdica , ili klikom u polje Status
Preostaje jos samo da se klikne na dugme Knjizi.
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1] ® Lista neproknjizenih faktura |Z”i|rg |

E Id Broj  R.j. Mag.  Datum Sifra Komitent Izhog Ukupho  Status [#|Robnao

& 13 EEloos 015 3052009 365 TEHWOPLUS D.O.O. 0,00 0,00 B melog
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[#] Tradkavi i uinci
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i dokumente:
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Knijizi

| i

Zatvori

Program upozorava porukom ,Da li ste sigurni da Zelite da proknijizite oznacena dokumenta?". Ako odgovorite
potvrdno, dokumenta ce biti proknjizena.

Rezlutati knjizenja mogu se videti na odgovarajucim pregledima magacinskih (tj. robnih) kartica, u poreskoj evidenciji
(Sto zavisi od vrste dokumenta) kao i na spisku neproknjiZzenih naloga u knjigovodstvu (knjigovodstvo - nalog >
unos).



Posledica knjiZenja:

Dokument koji je proknjiZzen kroz finansijski promet ili bilo koju drugu opciju programa jos uvek se ne nalazi na
karticama glavne knjige i komitenta.

Knjizenjem u finansijskom prometu ili veleprodaiji itd. tek je kreiran nalog u knjigovodstvu. Tako kreiran
knjigovodstveni nalog se ne nalazi na karticama sintetike i analitike sve dok se finansijski nalog ne proknijiZi i u
knjigovodstvu.

Primer: Ako smo kroz finansijski promet uneli pod 31.01. viSe ulaznih racuna za troskove

Knjizenjem kroz finansijski promet dokumenti ¢e se grupisati u jedan knjigovodstveni nalog.

Tako ¢ée se svi dokumenti koji imaju datum 31.01. naci u jednom knjigovodstvenom nalogu (u nasem primeru to je
nalog br. 8 oznake 2).
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IE] T v Datum: | 01.01.2009 || 31.12.2009 | [ Pregled ]

& Rifagacin: | v Status: |Svi ~|

[ 1] Akcija: [Knjizi dokument v [ Izvrsi ]

) _ Dok Id Braj le Datum aluta  Komitent Maziv V. k W.e  Brdok Weza pororeedic Ozn  Malog Br. fdv St

wl | 251 7125 137 009 31.1.2008 3§.1.2009 11 KWALITET AD. 1 1058-43915 0 601,891,497 8 2833 1
a1 17 130009 31.1.2008 81.2009 1600 P& PRESS D00, 1 1 9000031 01,0060 8,80 8 2834 1
a1 7122 134 009 31.1.2008 g1.2009 1376 INKADO.O, 1 138007 03,60 ,01 6,81 £ 8 2830 1
a1 7124 136 009 31.1.2008 39.1.2009 979 POBEDAAD. 1 102509 01,00i,00 6,00 % 8 2437 1
91 7120 132 009 31.1.2009 38.1.2009 1376 INKA D.O.O 1 1390021 0°20 308407 8 2828 1
91 7123 135 009 31.1.2009 2§.1.2009 25 DELTAMAXID.O.O 1 1285 01,971,505 47 7 8 2835 1
a1 7118 131 009 31.1.2009 24.1.2009 1376 INKA D00, 1 139102 000436 5387 8 2827 1
a1 Eabs| 133 009 31.1.2009 14.1.2009 1376 INKA D00, 1 139105 03,0028 4 87 2 28249 1
91 71148 128 009 31.1.2009 38.1.2009 G36 SOCIETE GEMER2 1 174975 03,111,006, Z 2 2824 1
a1 7116 129 009 31.1.2009 3§.1.2009 G36 SOCIETE GEMER2 1 17704 03,031,00 3,¥Z 2 2825 1

Sifra Opis Koligina Dev. cena Cena Rahat Tar. Vrednost FProf.c. Kljui
b1 105143 usl. ispit. kealiteta | atesti 1,000 0,00184721,6000 o oo 219.151 49 CWP

184.721,60 0,0033.429,89 219.151,44

Nalozi koji su kreirani iz veleprodaje ili finansijskog prometa mogu se videti u knjigovodstvu klikom na stavku menija:
Knjigovodstvo - Nalog - Unos. Nalozi u unosu su sortirani po datumu dokumenta za odredjenu oznaku (ako je
proknjizeno viSe dokumenata u finansijskom prometu sa istim datumom dokumenta onda ¢e se svi naéi u

knjigovodstvu u jednom nalogu).
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R.br. kKonto R.JTo LIS promeneg Id.dok. Br. dokCQuguje PotraZuje
T oo ki 212700 UL TROBAK 7125 137 4p9.Bg .00
1 [T 7128 137 b1 P 19539593 CWP usl ispit. kealiteta | : 7 137 w160 fuls)
wl a1 TI1T 120 db1 204330 UL TROSAK a1 FMALITET AD 05-4398 7125 137 0019.151,49
a1 71279 134 0O 31 4330 UL TR?SAK ) 9 POBEDAAD. 0zm9 R7124 136 | 00 22.656,00
a1 7124 126 b1 28955099 [ rekreacija radnika 7124 136 g66,00 Auls)
a1 7120 132 M1 26485101 (83 reprezentacija -firm: 7123 135 WS 47 oo
a1 7123 135 dh1 284330 UL TROSAK 25 DELTA mAXI D00 285 F123 |135 | 00 B.165,47
a1 7118 1321 db1 16 2700 UL TROSAK 7122 134 1,01 fuls)
a1 7121 132 01 14512350 Z5E potrosni mater. zim 122 134 s 60 oo
o 7115l 122 154330 UL TROSAK 1376 IMKA D.0O.0. 3907 |7122 134 00 34.816,81
a1 7118 120 b1 132700 UL TROSAK 7121 133 b, 28 fuls)
1153201 CSEtekuce tehnicko odi 7121 133 MG 00 fuls)
— 124330 UL TROSAK 1376 INEMA DO, J91s fF121 133 a0 644,28
_______liE - 851250 CSE potrosni mater. - Zit 71zo 132  db7,20 00
_F 1805143 uSLiShHit 94330 UL TROSAK 1378 MK D00, sagz1 7120 13z 00 10.628,50
102700 UL TROSAK 7120 132 921,30 oo
B 43230 UL TROSAK 1376 IMKA DO, 2912 g7118 131 00 1.595,26
5463201 CSEtekuce tehnicko odi 7118 |131 262,00 fuls)
72700 UL TROSAK FRERE 50, 3,36 oo
262700 UL TROSAK 25 5 il i e 2,60 puln)

Komandom Knjigovodstvo - Nalog = KnjiZenje otvorice se lista neproknjizenih naloga. (v:ekiranjem odredjenog
naloga i klikom na dugme Knjizi dogodice se knjiZzenje i na karticama analitike i sintetike.



