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Nova verzija programa miniMAX -  5. avgust 2012

Poštovani korisnici!
Obaveštavamo Vas, da smo postavili novu verziju programa miniMAX, koja sadrži sledeće novitete. 
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Pregledi poslovanja sa grafikonima
Početna strana organizacije > Pregled poslovanja
Pregledi poslovanja su namenjeni jednostavnom i brzom praćenju poslovanja. Grafikoni i odgovarajuće tabele pokazuju podatke iz knjigovodstva.

Dobijaju se na osnovu pokazatelja koji određuju, koje podatke iz knjigovodstva želite da prikažete. Pored sistemskih, koji se uvek prikazuju, svako može sebi da podesi odgovarajuće pokazatelje i preglede sa grafikonima.
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Mogućnosti pregleda poslovanja
· Grafikon se prikaže klikom na naziv pregleda.
· Možete dodati nov pregled na osnovu proizvoljnih pokazatelja (dugme Nov pregled).

· Možete prikazati tabelu sa podacima, na osnovu kojih je napravljen grafikon (dugme »Prikaži tabelu« ispod grafikona).
Na grafikonima je prikazano 20 po vrednosti najvećih izabranih pokazatelja, u pregledu su tabeli su prikazani svi. Na primer Otvorene stavke, na grafikonu je 20 najvećih dužnika a u tabeli su svi dužnici.

	· Možete Uređivati (ikonice olovke ispred naziva pregleda)
i brisati (ikona korpa) sačuvane preglede (kao i sistemske).  


· Grafikon možete odštampati (dugme Štampač desno od grafikona).
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	· Klikom na boju na legendu možete da izbacite ili da ubacite prikaz tog podatka na grafikonu.
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· Kolone možete prikazati na dva načina (redovne ili složene).
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Dodavanje novog pregleda poslovanja
Osnova za prikaz podataka su pokazatelji (podešavanja pokazatelja su objašnjena u nastavku ovog dokumenta).
Klikom na »Nov pregled« na spisku sačuvanih pregleda se otvaraju podešavanja. 

1. Prvo izaberite vrstu pregleda.
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Preglede delimo na  podvrste: 

1. Pokazatelji:  kod ove vrste preglede možete izabrati pokazatelje koje želite da prikažete na grafikonu. Možete upoređivati dve poslovne godine.
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2. Kolona analitika, stranka i radnik: kolona nam prikazuje najviše 20 analitika, stranaka ili radnika po izabranom pokazatelju. Možete upoređivati dve poslovne godine međusobno.
3. Pregled po analitikama, strankama i radnicima - mesečno:  za izabrani pokazatelj možete različite analitike, stranke ili radnike upoređivati međusobno po mesecima. Možete upoređivati dve poslovne godine međusobno.
4. Pregled po analitici, stranki, radniku – mesečno: za iabranu analitiku, stranku ili radnika možete upoređivati međusobno različite pokazatelje po mesecima. Možete upoređivati dve poslovne godine međusobno.

5. Pregled po analitikama, strankama i radnicima – godišnje: za izabranog pokazatelja možete različite analitike, stranke ili radnike upoređivati međusobno na godišnjem nivou. Možete upoređivati dve poslovne godine međusobno.

Podešavanja pokazatelja
Podešavanja > Pokazatelji
Pokazatelji su podaci koje dobijamo na osnovu konta. Npr.: »Poslovni prihodi« je pokazatelj koji dobijemo iz knjiženja na kontima koji počinju sa »6«.
Pokazatelji, koji su sistemski određeni u programu su osnova za:
· pregled pokazatelja u meniju »Poslovanje«, to su pokazatelji koji u polju »Razvrstavanje« imaju oznake od A do G.
· prikaz podataka pri pravljenju i pregledanju poslovnih pregleda sa grafikonima na početnoj strani organizacije. To su pokazatelji koji u polju »Razvrstavanje« imaju oznaku koja počinje sa slovom M.
Pokazatelje za grafikone korisnik može, ako ima prava, da dodaje sam. Prava korisnicima određuje administrator pretplatnika ili administrator organizacije.
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Pri unosu novog pokazatelja potrebno je ispuniti sledeće podatke: 

1. Naziv: pokazatelj proizvoljno nazivite. Ovaj naziv će biti vidljiv u padajućoj listi pokazatelja pri uređivanju grafikona.
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2. Upotrebljava:
· Sve vrednosti – to znači da će se podatak prikazivati na grafikonu i u slučaju pozitivne i u slučaju negativne vrednosti.
· Samo pozitivne vrednosti – to znači da će se podatak prikazivati samo u slučaju da ima pozitivnu vrednost. Ovo se koristi u primerima kada pravite pokazatelj koji će se zvati lo v primeru, ko pripravljamo pokazatelj, ki bi se imenoval »Dobiček«. Na pokazatelj bi dodali konte prihodkov in od njih odšteli konte odhodkov. Na tem mestu pa bi izbrali samo pozitivne vrednosti, to pomeni, da bi se dobiček prikazal samo v primeru, če bi bila razlika med prihodki in odhodki pozitivna. 

· Samo negativne vrednosti - to pomeni, da se bo podatek na grafu prikazal samo v primeru negativne vrednosti. To bi se uporabilo v primeru, ko pripravljamo pokazatelj, ki bi se imenoval »Izguba«. Na pokazatelj bi dodali konte prihodkov in od njih odšteli konte odhodkov. Na tem mestu pa bi izbrali samo negativne vrednosti, to pomeni, da bi se izguba prikazala samo v primeru, če bi bila razlika med prihodki in odhodki negativna. 
3. Oznaka za razvrščanje: podatek je obvezen. Vnesemo poljubno šifro, ki se lahko pojavi samo enkrat (šifra se ne sme ponavljati). 

4. Opis: vpišemo poljuben tekst. Podatek ni obvezen. 

5. Konto: izberemo konto, s katerega želimo, da pokazatelj jemlje podatke. Na en pokazatelj lahko dodamo več kontov, katerih vrednosti lahko med seboj seštevamo ali odštevamo. 

6. Stran knjiženja: s tem podatkom določimo, katere knjižbe z izbranega konta naj se na pokazatelju upoštevajo.  Če izberemo »Breme« bo program jemal s konta samo knjižbe, ki so knjižene v breme. Če želimo vse knjižbe na določenem kontu dodamo dva zapisa z istim kontom, prvič mu določimo »Breme« in drugič »Dobro«.
7. Operacija: z operacijo določimo ali naj se vrednost tega konta, na pokazatelju, ki ga vnašamo,  prišteva ali odšteva. 

8. Upošteva: tukaj lahko izberemo ali naj se na pokazatelju upošteva samo promet ali tudi začetno stanje. Če izberemo promet, bo program izpustil knjižbe, ki so v otvoritveni temeljnici (oznaka OTV). 

Nastavitve za tiskanje listin

· V nastavitvah izpisov lahko na enem mestu določamo in urejamo izgled izpisov posameznih listin: predračuni, izdani računi, dobropisi, dobavnice, opomini, IOP obrazci, predlogi za kompenzacije, obračuni zamudnih obresti, izdana naročila, potrditev prejetega naročila, delovni nalogi, plačilne liste in obračunski listi za druge osebne prejemke. 

· Izpise lahko dodajamo in urejamo tudi na posameznih listinah. 

· Za vse listine si lahko shranimo več vzorcev.

· Najprej v Splošnih nastavitvah določimo osnovne elemente (glava, podpis, noga...), ki se lahko pojavijo na posameznih izpisih, nato pa na posameznih listinah izbiramo, kaj naj bo prikazano.
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Izdani računi

V miniMAXu lahko enostavno pripravimo račune, ki se ponavljajo (za istega kupca, z istimi artikli, v istem znesku), na primer za pavšale, vzdrževanja, naročnine, šolnine ipd.

Take račune na preglednici izdanih računov v stolpcu "Ponavljajoči" označimo s kljukico.
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S klikom na Formiraj ponavljajoče račune v meniju Orodja se odpre okno za vnos podatkov, izpiše pa se tudi število računov, ki jih bo program pripravil.


Računi se pripravijo kot osnutki, tako da lahko račune pred izstavitvijo še uredimo oziroma jih zbrišemo. 

1. Datum računa: vsi računi bodo izstavljeni s tem datumom.

2. Datum zapadlosti: vsi računu bodo imeli ta datum zapadlosti.

3. Datum opravljanja: vnesemo datum od ... do.

4. Opis zgoraj: če ga vnesemo, bodo imeli vsi računi nad preglednico artiklov ta opis.

[image: image12.jpg]Opis 290133

ez 3

a2z [
e E - pirze 2

Zaratunavamo vam stortve spletnaga oglatevan)a 2a mesec juf) 2012

Formira ponaviaete ratune







Pripravijo se osnutki računov, ki še nimajo številk, zato lahko posamezne račune izbrišemo s klikom na križec na koncu vrstice. 

Osnutke lahko skupinsko izbrišemo (Orodja > Brisanje).

Urejamo jih kot navadno z izbiro osnutka in klikom na Uredi.

Ko osnutke računov uredimo, jih lahko skupinsko potrdimo oziroma izstavimo s klikom na Orodja > Izstavljanje.
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Pripravljeni računi se za tiskanje pripravijo v odloženih izpisih. 

Šifrant Artikli

Samodejno predlaganje zaporedne šifre pri odpiranju novega artikla.
Šifra artikla je neobvezen podatek, ki lahko vsebuje do 30 črk in/ali številk. 

Pri vnosu novega artikla jo lahko vnesemo sami ali pa jo miniMAX predlaga samodejno.

Samodejno številčenje vklopimo v nastavitvah organizacije (Nastavitve > Organizacija), kjer v razdelku "Ostalo" s kljukico označimo možnost "Zaporedno številčno šifriranje artiklov". 

V tem primeru bo program pri vnosu novega artikla predlagal naslednjo prosto številčno šifro artikla.

Bančni izpiski

· Samodejno dodajanje TRR-jev obstoječim strankam iz javne baze.

· Nov način samodejnega zapiranja izdanih računov pri uvozu bančnega izpiska za stranke brez TRR-ja.


Šifrant Stranke

· Dodan je Naslovnik oziroma naslov za pošiljanje. 
Če je stranka (=podatki za knjigovodstvo) enaka kot naslovnik, pustite polje »Naslov za pošiljanje« prazno. 

V primeru, da želite, da se listine pošiljajo na drug naslov, vpišite podatke v šifrantu strank. Če naslov spremenite na posameznem dokumentu (na primer izdanem računu), bo sprememba vweljava samo za tisti dokument. 


Dnevni iztržek

· Možnost vnosa poljubnega nesaldakontnega konta pri »Drugih vrstah iztržkov, ki niso gotovina«.
Registracija novega digitalnega potrdila

· Samodejno dodajanje novega potrdila po preteku starega. 

miniMAX vas 30 dni pred potekom veljavnosti digitalnega potrdila opozarja, da si morate pridobiti novo potrdilo in ga registrirati za vstop v miniMAX.

V primeru, da vam je potrdilo poteklo in novega še niste registrirali, boste na vstopni strani našli povezavo Dodati želim novo digitalno potrdilo. 
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Izberite ga s seznama vaših potrdil in program bo prepisal podatke o potrdilu.

Vnesite e-poštni naslov, s katerim ste se registrirali v miniMAX in geslo, s katerim se prijavljate v program.
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Dodajanje digitainega potrdila

1. Vnos podatkov

Prosimo, wneste podatke v spodnja pofa:

Serpska Stevikadgtamega [T ]

pocia
Vetavnost(04-Do) [ ]

Elektronska posta
Gesk

#) Vprasajie nas 080 14 50 ail info@minimax.si





S klikom na naprej bo digitalno potrdilo registrirano za vstop v miniMAX. 
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