
Pregled obračuna PDV - Obrazac POPDV  
 

Uvodne napomene 

U ovom upustvu će biti objašnjenje sve promene u softveru koje će omogućiti kreiranje obrasca POPDV. U ovom 

upustvu se nećemo baviti knjigovodstvenim aspektima novog pravilnika o PDV-u.  

Sve procedure i način rada u softveru a koji se ticao dosadašnjeg rada sa PDV-evidencijama i dalje ostaju važeće. Sve 

promene koje su urađene su zapravo dodaci na postojeći način rada. 

 

Šifarnik POPDV 

Ovaj šifarnik je prilagođen obrascu POPDV na sledeći način: Za svaki stavku iz POPDV obrasca na koju je moguće 

proknjižiti neki iznos postoji stavka u šifarniku POPDV u programu. Na ovaj način korisniku je omogućeno da prilikom 

rada sa dokumentima bira na koji način će se iznosi sa tog dokumenta proknjižiti u ovu evidenciju. Ovo je slično kao i 

kod izbora vrste evidencije na dokumentima stim da se vrsta evidencije odnosila na ceo dokument a šifarnik popdv 

će moći da se bira na samoj stavci dokumenta. O samom načinu rada sa dokumentima i upotrebom ovog šifarnika 

više u sledećim poglavljima. U nastavku su slike koje ilustruju vezu između šifarnika i obrasca. 

Na prvoj slici vidimo kako izgleda šifarnik u programu iz kojeg će korisnik birati podatak u dokumentima dok je na 

drugoj slici izvod iz obrasca koje odgovaraju ovim stavkama. 

 

 
  

Napomena: U šifarniku će se nalaziti samo one stavke iz obrasca na koje će biti moguće knjiženje. Stavke kao npr 

stavke 1.5; 2.5; 3.8 i 3.10 se ne nalaze u šifarniku jer one predstavljaju sume drugih pozicija u obrascu. 



 
 

Promene nad šifarnicima - Analitike i komitenti 

Šifarnik analitika 

U šifarniku analitika je dodata nova kolona šifra POPDV. Ova kolona će se popunjavati samo za analitike koje se 

koriste u nabavnoj fakturi u delu zavisnih troškova. Prilikom dodavanja zavisnih troškova u nabavnu fakturu program 

će uzimati podatak o šifri POPDV-a iz tabele analitika.  Predlozi za podešavanja ovih analitika će biti dati sa novom 

verzijom stim da je korisnik u mogućnosti po potrebi iste da promeni. 

 



 

Šifarnik komitenata 

U šifarniku komitenata su za potrebe nove PDV evidencije uvedena dva nova polja: Šifra POPDV nab i Šifra POPDV 

prodaja.  U ove kolone se unose vrednosti podrazumevanih šifara POPDV za određene komitente. Za komitente za 

koje postoje standardni odnosi (klasični kupci i dobavljači) nije neophodno da se popunjavaju ova polja jer će 

program prilikom kreiranja novog ulaznog ili izlaznog dokumenta dati podrazumevane vrednosti za Šifru POPDV za 

taj dokument (npr za fakturu će to biti 3.2). Ukoliko imamo sa određenim komitentom takav odnos koji ne spada u 

standardne onda se takvi komitenti označavaju na ovaj način i prilikom kreiranja dokumenta se podrazumavana 

vrednost za polje Šifra PODPV zameni sa vrednošću koja je definisana u šifarniku komitenata. 

 
 

Osobine programa 

U polje 622 je neophodno uneti: za mesečne pdv obveznike stavljate 1 a za tromesečne 3 



 
 

Promene u radu sa dokumentima 

Prilikom rada sa dokumentima treba obratiti pažnju na nova polja u zaglavlju i stavkama dokumenta a koje se odnose 

na šifarnik POPDV. Nazivi ovih polja su ili Šifra POPDV ili u nekim slučajevima samo POPDV. Podatak u zaglavlju se 

popunjava kod određenih dokumenata na osnovu podataka koji su definisani u Osobinama Programa. Podatak u 

zaglavlju sam po sebi nije bitan i služi samo da bi se prilikom popnjavanja stavki korisniku olakšao unos podataka. 

Podatak koji će se knjižiti u poreske knjige se nalazi na stavkama dokumenta. Prva važna napomena je da na 

stavkama mogu postojati različite šifre POPDV-a. U primeru koji je dat u jedna stavka definiše troškove 

telekomunikacionih usluga i to se smatra nabavkom dobara i usluga po opštoj stopi. Međutim na dokumentu se 

nalazi i obračunata kamata od strane dobavljača pa se ta stavka unosi sa drugom šifrom POPDV-a jer mora biti 

proknjiženja u poresku knjigu kao odvojena stavka samim tim će se upisati u obrazac POPDV u polje 8v.2 

Ukoliko se promeni podatak u zaglavlju automatski će se promeniti sva polja Šifra POPDV u stavkama bez obzira da li 

su imali različite vrednosti ili ne tako da se ovakva promena ne preporučuje ukoliko su izvršene promene na 

stavkama dokumenta. 

Prilikom snimanja dokumenta program će upozoriti korisnika u slučaju da kombinacija šifre poreza koja je izabrana 

na stavci i šifre POPDV-a nije definisana u tabeli dozvoljenih kombinacija. Npr na drugoj slici smo za drugu stavku 

izabrali tarifu poreza 001 (PDV po opštoj stopi) i ostavili smo istu šifru POPDV (ova šifra POPDV-a se odnos na promet 

na koji ne postiji obaveza obračunavanja PDV-a). Ovakva kombinacija nema smisla jer nema smisla obračunavati PDV 

a potom ga prikazati u evidenciji neobračunatog PDV. Zato će program prijaviti grešku kao na slici sa napomenom da 

program ipak dozvoljava da se snimi dokument. Poruka služi samo kao upozorenje! 

 



 
 

 
 

 

Specifičnosti kod dokumenta Nabavna Faktura 

U cilju usaglasavanja sa Zakonom o izmenama i dopunama Zakona o porezu na dodatu vrednost („Sluzbeni glasnik 

RS“, br. 113/17) unete se novine u nacin unosa i evidentiranja uvoznih faktura. 

U zaglavlju nabavne fakture se nalazi novo polje POPDV - Ovo polje se obavezno popunjava.  

 

 
 

Ovo je opcija koja odredjuje način knjiženja poreza u KPR. Podatak unet u ovom polju prepisuje se u stavkama, ali ga 

je tamo moguće izmeniti.  

Moguce je da se za datog komitenta popuni šifra POPDV u šifarniku komitenata, pa ce se u tom slucaju i ovo polje 

automatski popuniti tom vrednošću. Za komitente koji su uvek ino dobavljaci za robu, u sifarniku komitenata 

potrebno je uneti sifru 6.2.1 

 



 
 

Ako to nije slučaj ovo polje će biti postavljeno na 8a.2, ali je moguće promeniti po potrebi, odabirom iz padajuće liste 

ovog polja u nabavnoj fakturi.  

 
 

Detaljan opis unosa zavisnih troškova 

Red.br. 1 = Unos dokumenta Obracun carinskog duga 

• Komitent – u zavisnosti od vrste knjizenja uneti Upravu carine ili speditera 

• Vdok – izabrati r010101 trosak carine 

• Sifra Popdv - automatski se popunjava izborom vdok sifrom 6.4, po potrebi promeniti 

• Konto – automatski se popunjava izborom vdok, po potrebi promeniti  

• Izn.bez PDV – uneti iznos carine sa Obracuna carinskog duga. U slucaju da carina nije obracunata uneti  0.00 

• Tar.p. – poreska stopa koju je carinski organ koristio za obracun carinskog duga. 

• PDV – uneti iznos carinskog PDV-a 

• Cekiraju se prva 3 polja 

 



Red.br. 2 = unos dokumenta Racun speditera 

        Račun speditera se unosi u onoliko redova koliko ima iskazanih poreskih tarifa. To znaci da ako je na racunu 

iskazan trosak speditera bez poreza i sa 20 % poreza, onda ce se i u nabavnu fakturu uneti dva reda, za svaku vrstu 

poreza posebno. 

• V.dok = izabrati r010102 spediterski trosak 

• Sifra Popdv - automatski se popunjava izborom vdok sifrom 8a.2 za trosak sa 20% poreza, po potrebi 

promeniti 

• Konto – automatski se popunjava izborom vdok, po potrebi promeniti  

• Izn.bez PDV – uneti iznos osnovice sa racuna speditera 

• Tar.p. – uneti stopu sa racuna speditera 

• PDV – automatski se obracunava izborom tarife 

• Cekira se: P.odbitak, Kpr. ( II i III polje) 

 

Red.br.3 = unos dokumenta Racun prevoznika (V31) i svi ostali troskovi koji su usli u carinsku osnovicu 

• V.dok = obavezno izabrati r010103 transport robe 

• Sifra Popdv - automatski se popunjava izborom vdok sifrom 8v.2, po potrebi promeniti 

• Konto – automatski se popunjava izborom vdok, po potrebi promeniti  

• Izn.bez PDV – uneti iznos obracunatog prevoza do granice – (V)(31) (videti podatak u polju 44 JCI - a) 

• Tar.p – obavezno izabrati tarifu 003 

• PDV – automatski se obracunava (predstavlja deo carinskog PDV-a) 

• Cekiraju se: Pdv.osn., P.odbitak, Kpr., Car.osn. ( sva 4 polja) 

 

Red.br.4 = unos dokumenta Racun prevoznika (V81) i ostali troskovi koji ulaze samo u carinski PDV 

• V.dok = izabrati r010103 transport robe 

• Sifra Popdv - automatski se popunjava izborom vdok sifrom 8v.2, po potrebi promeniti 

• Konto – automatski se popunjava izborom vdok, po potrebi promeniti  

• Izn.bez PDV – uneti iznos obracunatog prevoza od granice do prvog odredista – (V)(81) 

• Tar.p – obavezno izabrati tarifu 003 

• PDV – automatski se obracunava (predstavlja deo carinskog PDV-a) 

• Cekiraju se: Pdv.osn., P.odbitak, Kpr. (prva tri polja) 

 

 

Red.br.5 = unos dokumenta Racun prevoznika (trosak prevoznika koji ne ulazi u carinski obracun) 

• V.dok = izabrati r010105 dobavljac u zemlji 

• Sifra Popdv - automatski se popunjava izborom vdok sifrom 8a.2, po potrebi promeniti 

• Konto – automatski se popunjava izborom vdok, po potrebi promeniti  

• Izn.bez PDV –uneti iznos osnovice obracunatog troska 

• Tar.p –  izabrati tarifu (001) 

• PDV – automatski se popunjava izborom tarife 

• Cekiraju se: P.odbitak, Kpr. (II i III) 

 

Šifra POPDV u robnim stavkama - U ovo polje unosimo odgovarajuću šifru POPDV koja odredjuje način knjiženja 

poreza u KPR. Inicijalno će se popuniti podatkom unetim u zaglavlje dokumenta, ali je moguće promeniti taj podatak 

klikom na padajuću listu i izborom odgovarajuće šifre. 

Način knjiženja poreza u KPR odredjuje se šifrom POPDV u robnim stavkama, polje u zaglavlju služi samo radi lakše i 

brže obrade dokumenta. Ukoliko su sve stavke sa istom šifrom POPDV onda nema potrebe tu kolonu popunjavati u 

stavkama. Ako za neke od stavki treba drugacija šifra POPDV, samo njih treba promeniti. U dokumentu se mogu 



nalaziti stavke sa različitom šifrom POPDV i softver će u KPR-u kreirati onoliko redova koliko ima različitih šifara 

POPDV u stavkama.  

 

Ukoliko se promeni podatak u zaglavlju automatski će se promeniti sva polja Šifra POPDV u robnim stavkama bez 

obzira da li su imali različite vrednosti ili ne tako da se ovakva promena ne preporučuje ukoliko su izvršene promene 

na stavkama dokumenta. 

Ako se prilikom dodavanja stavki odabere kombinacija tarife poreza i šifre POPDV koja nije definisana u tabeli 

dozvoljenih kombinacija program će prijaviti grešku.  

 

Poruka služi samo kao upozorenje i dokument je moguće snimiti!  

Zbog toga je potrebno posebno obratiti pažnju da ova kombinacija bude ispravno popunjena. 

 

Promene nad KPR i KIR evidencijama i knjiženje dokumenata 

Knjiženje dokumenata: Knjiženje dokumenata je promenjeno samo kod poreskog knjiženja, tj knjiženja u poreske 

evidencije KPR i KIR. Promena se sastoji u tome da se umesto kao do sada za svaki dokument generiše jedan red u 

poreske knjige sada postiji mogućnost da se dobije više redova u poreskim knjigama. Broj redova zavisi od broja 

različitih šifara POPDV na stavkama dokumenta.  

Robna i finansijska knjiženja nisu pretpela značajne izmene. 

Na primeru ulazne fakture iz prethodnog poglavlja objasnićemo na koji način se vrši knjiženje u KPR. Za knjiženja u 

KIR važi potpuna analogija sa ovim primerom. Primer je dat u dve slike zbog preglednosti. Na prvoj slici se vidi da za 

jedan dokument za brojem 123 imamo dva reda sa različito popunjenim poljima. U prvo redu se nalazi proknjiženja 

kamata koja ulazi u kolonu Oslobođen PDV dok je u drugom redu proknjižena nabavka po opštoj stopi pdv-a.  Na 

drugoj slici vidimo kako je urađeno razvrstavanje po različitim šiframa POPDV. U KPR i KIR će se knjižiti onoliko 

redova koliko imamo različitih šifara POPDV.   

 

  

Pregled KPR: U zaglavlju izveštaja je dodato novo polje Vrsta pregleda kojom određujemo na koji način želimo da 

posmatramo dokumenta koja su proknjižena. Ukoliko izaberemo za vrstu pregleda izbor Pojedinačno onda dobijamo 

redove onako kako su proknjiženi razdvojeni po različitim šiframa POPDV-a. Ovaj primer je dat na prethodnoj slici. 

Ukoliko pak želimo da uradimo pregled po dokumentima onda se u polje Vrsta Pregleda bira opcija Grupisano. Sada 

program sumira iznose po broju dokumenta i dobijemo zapravo pregled knjige koji smo imali i ranije. 



 
 

Pregled KIR: Poptuno analogno sa KPR i ovde je u zaglavlju izveštaja dodato novo polje Vrsta pregleda kojim 

određujemo način na koji ćemo posmatrati proknjižena dokumenta. 

 

Rad sa PDV prijavom 

Rad sa novom PDV prijavom se aktivira preko stavke menija: Knjigovodstvo-Poreska Evidencija-Obrazac POPDV. 

Ekran se sastoji iz tri celine: Zaglavlja, PDV prijave i Priloga PDV prijave (odgovara obrascu POPDV). 

Opis kolona iz Zaglavlja: 

Id pdv prijave: Ukoliko korisnik želi da pregleda neku od postojećih prijava u ovu kolonu se unosi ili bira broj iz 

padajuće liste. U slučaju formiranja nove PDV prijave sistem automatski dodeljuje prvi naredni redni broj. 

Poreski period: U slučaju formiranja PDV prijave korisnik bira poreski period za koji želi da formira PDV prijavu. 

Prilikom izbora perioda polja datum od i datum do se automatski popunjavaju sa datumima početka i kraja 

izabranog poreskog perioda. U slučaju pregleda poreske prijave podatak se popunjava na osnovu izabrane prijave. 

Godina: Popunjava se godina u kojoj pripada izabrani poreski period u slučaju kreiranja nove PDV prijave ili u slučaju 

pregleda postojeće godina koja je upisana u PDV prijavu. 

Eksportovana: Ovo polje se popunjava ono trenutka kada se PDV prijava eksportuje u xml. Na ovaj način korisnik ima 

informaciju koja PDV prijava je eksportovana i poslata na sajt poreske. 

Broj PDV prijave popravka: Popunjava se ako je čekirano polje Popravka jer u tom slučaju šaljemo izmenjenu PDV 

prijavu na sajt poreske pa mora da postiji veza sa starom poreskom prijavom. 

Popravka: Ovo polje se čekira ukoliko se radi popravka PDV prijave koja je već poslata i predata na sajtu poreske. 

Povraćaj PDV da: Ukoliko želimo da tražimo od poreske povrat PDV onda se ovo polje čekira. Samo jedno od ova dva 

polja mogu da budu čekirana.  

Povraćaj PDV ne: Ukoliko ne možemo ili ne želimo da tražimo povrat PDV-a onda se čekira ovo polje. Samo jedno od 

ova dva polja mogu da budu čekirana. Napomena: Ovo polje kao i prethodno polje se čekira samo ukoliko je pdv 

obveznik u pretplati. 

 
 

Opis Akcija koje je moguće pokrenuti: 

Akcija Pregled: 

Ovu akciju pokrećemo ako želimo da uradimo pregled postojeće PDV prijave. Da bi se ova akcija uspešno izvršila 

neophodno je da bude popunjeno polje Id pdv prijave.  

Akcija Formiraj: 

Pokretanjem ove akcije formira se nova PDV prijava. Da bi se ova akcija uspešno izvršila neophodno je popuniti polje 

Poreski period. Nakon toga se na osnovu poreskog perioda popunjavaju prozori PDV prijava i prilog pdv prijave na 

osnovu podataka iz KPR-a i KIR-a.  

Akcija Eksport: 



Ovom akcijom radimo eksport PDV prijave u xml datoteku. Prilikom formiranja datoteke program predlaže naziv 

datoteke u kome je sadržan id pdv prijave radi lakšeg raspoznavanja kreiranih xml datoteka. Ova datoteka se u 

sledećem koraku prosleđuje na sajt poreske uprave.  

Akcija Briši: 

Ovo akcijom brišemo postojeću pdv prijavu. Akcije je moguća ako pdv prijava nije eskportovana u xml datoteku. Da 

bi se akcija uspešno izvršila neophodno je popuniti polje id pdv prijave. Nakon toga program će obrisati iz baze 

podataka podatke o izabranoj pdv prijavi. 

Akcija Nov: 

Radi se resetovanje svih prozora u ekranu i priprema forme za kreiranje nove pdv prijave ili pregled postojeće. 

 

 
 

Opis prozora PDV prijava: 

Ovaj prozor ima poptuno iste podatke kao i stari pregled (koji je i dalje dostupan u programu). Novina je da se sada 

ovi podaci čuvaju u bazi podataka kao i da je moguće ručno menjanje podataka (ovu mogućnost ne preporučujemo). 

Ukoliko postoje razlike između pdv prijave i obrasca POPDV kolone u pdv prijave će promeniti boju i to : 

• Ukoliko je razlika do 2 dinara onda se iznos boji u plavu boju. Ove razlike su posledica zaokruživanja iznosa. 

Ovaj problem se rešava popravkom iznosa u pdv prijavi da bi se usaglasili sa iznosima u Obrascu POPDV. 

• Ukoliko je razlika preko 2 dinara onda se iznos boji u crvenu boju. U ovom slučaju se verovatno radi o većem 

problemu i potrebna je detaljna analiza problema i provera knjiženja  

 

 
 

 

 



Opis prozora Prilog PDV prijave: 

Redovi u ovom izveštaju se formiraju na osnovu šablona koji je posledica propisanog obrasca POPDV. Trenutno 

postoje 4 kolone u koje program upisuje podatke (4 je maksimalan broj kolona iz obrasca). Ukoliko se u neko od polja 

vrednost ne upisuje to polje ima sivu boju. Npr deo 1 obrasca POPDV ima samo jednu kolonu. Samim tim u softveru 

se popunjava samo vrednosti u koloni vrednost1. 

Vrednost kolona se popunjava tako što program zavisno od toga da li se podaci čitaju iz KPR ili KIR sabira sve redove 

iz ove dve tabele koji imaju odgovarajuću šifru POPDV-a i koji imaju popunjene kolone u odgovarajućim kolonama.  

Npr u polje vrednost1 na poziciji 10 sa šifrom POPDV 1.1 se popunjavaju podaci iz tabele KIR tako što se sabiraju sve 

vrednosti iz polja Oslobodjen PDV sa odbitkom Ini za sve redove koji su proknjiženi sa šifrom POPDV 1.1. 

Na ovaj način mogu se i proveriti dobijeni podaci u prilogu.  

Prilikom eksporta PDV prijave podaci koji su ovako dobijeni i nalaze sa ekranima će se upisati u xml datoteku. 

Prilikom eskporta ove datoteke nasajtu poreske uprave dobićemo sličan prikaz podataka kao i ovom prozoru. 

Na drugoj slici je dat primer kada imamo popunjene više od jedne vrednosti. Još jednom napomena svaka vrednost u 

ovom prozoru odgovara određenom polju iz obrasca POPDV. 

 
 

 



 
 

Lista PDV prijava 

Stavka menija: Knjigovodstvo-Poreska Evidencija-Lista POPDV obrazaca. 

U ovom prozoru se vide se formirane PDV prijave. Duplim klikom na izabrani red otvara se prozor za pregled PDV 

prijave sa podacima izabrane PDV prijave. 



 


